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A Budapesti Corvinus Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje, a Kozponti Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Rendje és a vonatkozo jogszabalyok alapjan a
konyvtarhasznalatot az alabbiak szerint szabalyozom:

l. A Konyvtar hasznalatanak alapelvei, az olvasdk jogai

1. A Budapesti Corvinus Egyetem Kdzponti Kényvtara (tovabbiakban: Kdnyvtar) allami egyetemi kdnyvtar,
mely nyilvanos minden konyvtarlatogatd szamara, aki a jelen szabalyzat rendelkezéseit elfogadja.

2. A Konyvtéar latogatasahoz regisztracio szukséges, a szolgaltatasok igénybeveételéhez be kell iratkozni.

1. A beiratkozas feltételei
1. AkOnyvtarba beiratkozhat minden 16. életévét betdltott személy.

2.A beiratkozaskor meghatarozott konyvtarhasznalati dijat kell fizetni. A Budapesti Corvinus Egyetem
(tovabbiakban: Egyetem) alkalmazottai, nyugdijasai és hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd hallgatoi
utdn az konyvtarhasznalati dijat az Egyetem fizeti. A konyvtarhasznalati dij megfizetése aldl
mentesuinek a sulyos fogyatékossagot tanusitd igazolvannyal rendelkezék és a 70 év felettiek,
valamint a kozgyljtemények (kdnyvtarak, muzealis intézmények, és levéltarak) dolgozoi.
Beiratkozaskor 50 % kedvezmény lleti meg mas felsGoktatasi intézmények érvényes
didkigazolvannyal rendelkezd hallgatoit. A kedvezményekre vald jogosultsédgot a beiratkozaskor
igazolni kell.

3.  Beiratkozaskor az olvasd adatait a konyvtar szamitdgépes rendszerében rogziti, a nyilvantartott
személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint gondoskodik.

4. A tagsag igazolasara a beiratkozé tagsagi kartyat kap, amely lehet helyben hasznélatot biztositd
napijegy vagy latogatojegy, illetve a kolcsonzést is lehetéve tévé kolcsonzbjegy. A kolcsonzdjegy
eléallitasi koltségét az olvasé fizeti.

41 A napijegy és a latogatojegy valtasanak feltétele a személyazonossag és a lakcim igazolasa

4.2  Akolcsonzjegy valtasahoz szikséges okmanyok:

18 év feletti magyar allampolgarok Személyazonossagot és lakcimet igazol6
dokumentum

16 és 18 év kozotti magyar allampolgérok Személyazonossagot és lakcimet igazol6
dokumentum és jotallasi nyilatkozat

Az Eurdpai Uni6 allampolgarai Személyazonossagot €s magyarorszagi bejelentett
lakcimet igazolé dokumentum
Mas kulfdldi allampolgarok Tartézkodasi engedély vagy utleveél és jotallasi

nyilatkozat



Jotéllast véllalhat az a 18. életévét betdltott, bejelentett belfdldi lakdhellyel rendelkez6 magyar
allampolgar, aki rendszeres jovedelemmel rendelkezik, s ezt a munkahelye a jétallasi nyilatkozat
lepecsételésével igazolja

Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges dokumentumok:

Ervényes diakigazolvany vagy

Corvinus Egyetem hallgatoi iskolalatogatasi igazolas

Mas felsGoktatasi intézmények hallgatoi Ervényes diakigazolvany
KozgyUjtemények dolgozoi Munkaltatoi igazolas
Nyugdijasok Nyugdijas igazolvany

9. A napijegyek a beiratkozas napjara, a latogatojegyek negyedévre, a kolcsonzdjegyek a beiratkozas
napjatél szamitott egy, fél- illetve negyedévig érvényesek. Kivételt képez az Egyetem alkalmazottainak
kélcsonzbjegye, amely egyetemi munkaviszonyuk megsziinéséig érvényes. Az Egyetem hallgatéinak
konyvtari tagsaga tanulmanyaik befejezéséig vagy megszakitasaig érvényes.

6. A konyvtar miikddési feltételeiben bekdvetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok és a hasznalat

dijtételei modosulhatnak.

lll. A beiratkozott olvasok jogai és kotelességei

1.

Minden beiratkozott olvasd igénybe veheti az olvasoi terekben elérhetd valamennyi szolgaltatast. A
Konyvtar honlapjan keresztll nyuijtott elektronikus szolgaltatasok illetve a konyvtar munkatarsai altal
nyujtott hattér szolgaltatasok igénybevételekor az egyes felhasznéldi csoportokat eltéré jogosultsdgok
illetik meg.

2. A konyvtari szolgaltatdsok személyes igénybevételéhez az olvasénak a tagsagi kartyat (kolcsonzé-,
latogatd- vagy napijegyet) magaval kell hoznia. A kdnyvtar alkalmazottja, illetve az Egyetem biztonsagi
szolgélatanak munkatarsa kérheti a kdnyvtari tagsag igazolasara kapott tagsagi kartya bemutatasat.

3. A kolcsonzéjegy tulajdonosanak név-, lakcim illetve e-mail cimvaltozasat- a konyvtarban be kell
jelentenie.

4. Akolcsonzéjegy mas személyre at nem ruhazhatd. Az olvaso felelds a kdlcsonzéjegyével kikolcsonzott
minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses szolgaltatasok megfizetéséért.

5. Avisszaélések elkeriilése érdekében a kolcsonzbjegy elvesztését azonnal be kell jelenteni. A bejelentés
utan a Kényvtar az elveszett kdlcsdnzéjegy hasznalatat a szamitogépes rendszerben letiltja.

6.  Tagsagi id6n belll elvesztett kolcsonzbjegy helyett Uj kdlcsonzéjegy kiallitasaért potdijat fizet az olvasé.



10.

1.

12.

A Konyvtar miikodésével, szolgaltatésaival kapcsolatos olvasoi észrevételek, javaslatok kozlésére
lehet6ség van a konyvtar honlapjan, elektronikus levélben, illetve az olvasétermekben elhelyezett
kivansagnaplokban.

A Konyvtar dokumentumai és hasznalati targyai épségének dvasa minden olvasénak kotelessége. Aki a
kolcsonvett vagy a helyben hasznélatra kapott konyvtari dokumentumot vagy a Konyvtar hasznalati
targyait, eszkozeit, berendezését megrongalja, koteles a kart megtériteni.

A konyvtar terlletét elhagyé olvas6 a dokumentumvédelmi rendszer jelzésekor koteles taskdja,
felséruhédzata tartalmat bemutatni a biztonsagi szolgalat munkatarsanak. Konyvtari dokumentum és a
Konyvtar tulajdonat képezd eszkdzok szabalytalan kivitele esetén a szolgalatvezet6 jegyzékonyvet vesz
fel. A Konyvtar hasznalati szabéalyait sulyosan megsert6 olvasét a konyvtar féigazgatoja (a jegyzOkonyv
alapjan) kizarhatja a Konyvtar hasznalatabdl.

Az olvasotermek rendjét és csendjét beszélgetéssel, mobiltelefon hasznalataval vagy mas modon nem
szabad zavarni. Koéz0s tanulasra a konzultaciés szobékat, beszélgetésre, telefonadlasra a kijelolt
helyiségeket lehet igénybe venni.

A kdnyvtarban ételt és italt fogyasztani tilos, kivéve a zart palackban tarolt asvanyvizet és a fedett
poharban tarolt kavét.

A konyvtarba fels6kabatot és nagyméreti taskat, hatizsdkot behozni tilos. Ezek dijmentesen
elhelyezhetdk a ruhatarban illetve taskatarban.

IV. Helyben hasznalat

1.

Az olvasotermeket minden beiratkozott olvasé hasznalhatja. Raktari dokumentumok a szamitogépes
kataloguson keresztiil vagy kérdlap kitoltésével, napijegy, latogatdjegy vagy kélcsonzéjegy ellenében
igényelhetk. Az olvasdtermekben elhelyezett konyvek és folyoiratok a beiratkozott olvasék szamara
szabadon hasznéalhatok.

Muzedlis értékli dokumentumok kizarolag a Torténeti Kutatokonyvtarban olvashatéak. A Torténeti
Kutatokonyvtar kilon meghatarozott rendben tart nyitva. Ettél eltérd igényt a hasznalat el6tt legalabb 24
oraval be kell jelenteni és a Kutatokonyvtar vezetbjével egyeztetni kell.

Az olvasotermekben elérhetd kdnyvtari szolgaltatdsok hasznalatdhoz a konyvtarosok adnak segitséget
és Utbaigazitast. A konyvtari terek szamitogépeit az Informatikai Szolgaltaté Kézpont (ISZK) Gizemelteti,
mUikodtetési timogatés, hibaelharitas az ISZK munkatarsaitél kérhetd.

A Konyvtér dijazott szolgaltatasai (irodalomkutatas, dokumentumszolgéltatas, informéacids oktatas, stb.)
a Konyvtar honlapjan talalhato drlap kitoltésével, valamint helyben is megrendelhetéek.

V. Elektronikus dokumentumok és az Internet hasznalata a konyvtarban, masolatok készitése

1.

Az elektronikus formaban hozzaférhetd szerz6i mliveket csak azonositdval és jelszoval rendelkezo,
beiratkozott olvasdk tolthetik le vagy nyomtathatjak ki az eredeti szoveg mddositasa nélkul, a szerzdi
jogi torvény elbirasainak megfeleléen, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljabol. A mivek ezen



fellli tObbszOrozése, vagy barmely més adathordozén vald rogzitése tilos, az ezzel jar6
kévetkezmények az olvasot terhelik.

2. Akényvtar nyilvanos tereiben elhelyezett szamitdgépekbe vald bejelentkezéshez szilkséges azonositot
és jelszét az olvaso egyszeri regisztracid soran kapja meg. A szamitdgéep hasznélatanak idejét a
konyvtar szikség esetén korlatozhatja.

3. A konyvtar kijelolt szamitogépein Internet hasznalat biztositott. Az Internet nem hasznalhatd
jogszabalyba Utk6z6 cselekményre valamint Gzleti tevékenységre.

4. A fénymasolo gépeken és nyomtatokon, illetve fényképezdgéppel mésolatok készithetok a szerz6i jogi
torvény elbirasainak megfeleléen, tudomanyos kutatés vagy egyéni tanulas céljabdl. A torvényi elbiras
figyelmen kivll hagyasaval készitett masolat kdvetkezményei az olvasot terhelik. A masoloszolgaltatas
igénybevétele és a fotdzas térités elleneében torténik.

VI. Kolcsonzés

1. Kolcsonozhetdségi szempontbdl a konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategéridkba sorolja:
A. Kdlcséndzhetd
B. Korlatozottan kélcsondzhetd
C. Helyben hasznélhatd

A) "Kolcsonozheté" kategoriaju dokumentumok kélcsonzési feltételei:

A kolcsonozheté | A kdlcsonzés Hosszabbitasi

kotetek szdma idétartama lehetbség
Corvinus Egyetem
munkatarsai 30 kotet 21 nap 5 alkalom, ha nincsel6jegyezve
Corvinus Egyetem
hallgatoi, nyugdijasai 8 kotet 21 nap 3 alkalom, ha nincs el6jegyezve
Kilsé olvasok

6 kotet 21 nap 1 alkalom, ha nincs eléjegyezve

B) A Korlatozottan kdlcsonozhetd kategoriak az Egyetemen tananyagnak és kotelezé vagy ajanlott
olvasmanynak kijeldlt dokumentumokat foglalja magaban,

SZORGALMI IDOSZAKBAN

A kolcsonzés idotartama Hosszabbitasi lehetdség
B/1 B/2

Corvinus Egyetem munkatarsai
és hallgatoi 14 nap 3 nap 3 alkalom, ha nincs el6jegyezve
Klls6 olvasok

7 nap 3 nap 1 alkalom, ha nincs el6jegyezve




VIZSGAIDOSZAKBAN

A kélcsdnzés id6tartama Hosszabbitasi lehetdség
B/ B/2

Corvinus Egyetem munkatarsai
és hallgatoi 5 nap 3 nap 1 alkalom, ha nincs eléjegyezve

Kilsé olvasok az ebbe a kategoériaba sorolt dokumentumokat vizsgaidészakban csak helyben
hasznélhatjak!

Kizarélag helyben hasznalhatéak a Torténeti Kutatokdnyvtarban elhelyezett muzealis értéki
dokumentumok, a hirlapok, folydiratok valamint a kéziratok, pl. doktori és kandidatusi disszertaciok,
PhD. értekezések, TDK dolgozatok.

. Az olvasdi terekben elhelyezett helyben hasznalhaté dokumentumok tobbes példanyai kolcsonozheték
az éjszakai, ill. hétvégi zarva tartas idejére, a zaras odrajaban a kovetkez6 nyitva tartasi nap elsd
nyitvatartasi orajaig.

. Az Egyetem oktat6i az oktatdi/kutatéi, tananyag-fejlesztési tevékenységukhoz nélkllozhetetlennek tartott
miveket kikdlcsdndzhetik az aktualis félév végeig, legfeljebb az aktudlis tanév végéig .

. Oktatd kezdeményezése alapjan meghatarozott miveket csak az adott kurzus hallgatoi
kolcsonozhetnek a kurzus ideje alatt. A kdlcsonzés idétartama kurzusonkeént eltéré lehet.

. A kélcsdndzni kivant dokumentumok a kélcsdnz6i szabadpolcrdl kivalaszthatok vagy a raktarbdl kérhetok.
Kodlcsdndzni személyesen, kizardlag sajat részre, érvenyes kolcsonzéjeggyel lehet.

. Egy olvasé azonos miibél egy kdlcsonzési tranzakcidban csak egy példanyt kdlcsondzhet.

. Kdlcsonzési hataridé hosszabbitasa a szamitdgépes kataldguson keresztill, személyesen, telefonon, vagy
e-mailen, csak a hatarid6 lejarta el6tt kérhetd, amennyiben az olvaso jogosult hosszabbitasra és nincs a
mre el6jegyzes.

. A kdlcsonzési hataridét tullépd olvasdnak késedelmi dijat kell fizetnie.

. A késedelmi dij tartozas rendezéséig Ujabb dokumentumok nem kdlcsdndzhetdk, hosszabbitds sem
kérheto.

10. A méasok altal kikolcsonzott konyv eléjegyezhetd - eléjegyzési dij ellenében — személyesen vagy a

szamitogépes kataldguson keresztil. A Konyvtar az eléjegyzett konyv beérkezéserdl értesiti az olvasot, és
a konyvet az értesités napjatol szamitott 3 napig, korlatozottan kélcséndzheté miinél vizsgaidészakban 2
napig, szamara félreteszi.

11.A kolcsdnzési hataridd lejarta el6tt, a Konyvtar e-mailben emlékezteti az olvasdkat a hatéridére.

Amennyiben ennek ellenére tullépik a hataridét, késedelmi dij megfizettetésére keril sor.



12. A kélcsonzési hataridd lejarta utdn a konyvtar a késé olvasokat legfeljebb 3 alkalommal felszélitja a
dokumentum(ok) visszahozataldra. Amennyiben a felszélitdsok eredménytelenek maradnak, a Konyvtar
kovetelését jogi uton érvényesiti, fizetési meghagyasos, majd végrehajtasi eljarast kezdeményez a kesé
olvasoval szemben. A késedelmi dijon felll, az eljaréssal kapcsolatos egyéb jarulékos koltségek, mint a
kOzjegyzdi- és a végrehajtasi eljarasi dij a késedelmes olvasdt terhelik.

13. Az olvasd az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat kételes azonos kiadasu példannyal pétolni,
vagy azoknak - a Konyvtar altal megallapitott - gyljteményi értékét megteriteni.

VII. Kényvtarkozi kolcsonzés

1. Az Orszagos Dokumentum-ellaté Rendszer tagjaként a Koényvtaraz allomanyaban nem talalhat6
dokumentumokat a beiratkozott olvasdé szdmara bekéri hazai vagy kilfoldi konyvtaraktol eredetiben,
masolatban vagy elektronikus formaban.

2. A szolgéltatést irasban kell megrendelni, levélben, faxon vagy e-mailben. A Konyvtar a hazai
konyvtaraktol kért eredeti dokumentumokat dijmentesen szolgaltatia. Az eredeti dokumentumok
kalfoldrél, valamint a mésolatok és elektronikus dokumentumok térités ellenében kérhetok. Az egyetem
munkatarsai esetében a téritési dijat a Konyvtar magéra véllalhatja.

3. Az atkért eredeti dokumentumok helyben hasznélhatok, kivételt képezhetnek az egyetem oktatoi. A
masolatban kért és kildott dokumentumot — a szdmla kiegyenlitését kovetden — az olvaso a szerzéi
jogok tiszteletben tartasaval hasznalhatja fel.

4. A konyvtar mas hazai és kulfoldi kdnyvtarak hasznaldi igényeit is fogadja, és az allomanyabdl kért
dokumentumokat konyvtarkozi kolcsonzéssel szolgaltatja a kolcsonzési besorolas szerinti idétartamra.

VIIl. Informaciészolgaltatasok nyujtasa és igénybevételi lehetéségei

A Konyvtar a rendelkezésére allé és altala elérhetd informacidforrasokbdl szolgaltatasokat nyujt oktatési és
kutatasi célokra a hazai és nemzetkozi jogszabalyok figyelembevételével barmely megrendelé szaméra.

1. A Konyvtar informécidszolgaltatasai

11 Haldzati tartalomszolgaltatasok

= Online kataldgus

= Konyvtari honlap szolgaltatasa

= Egyetemi elektronikus konyvtar : Doktori disszertaciok archivuma, egyéb teljes szdvegi
archivumok, meghatérozott folydiratok, konyvek, tananyagok teljes szévege

= Vasarolt/eléfizetett elektronikus folydiratok és adatbazisok



1.2 Szakirodalmi informacidszolgéltatasok

= jrodalomkutatas és forrastajékoztatas,
= dokumentumszolgaltatas,
= egyéni igényekhez igazodd komplex informéacios csomagok szolgaltatasa.

1.3 Informacids képzések

A Konyvtar az egyetem munkatarsainak, hallgatéinak, a beiratkozott kdnyvtarhasznaldknak illetve
klls6 megrendel6knek az informéaci6 szakszer(, etikus és jogszer(i felnasznalasat, kezelését segité
képzéseket szervez.

1.4 Helybeni tajékoztatd szolgéltatasok

= Olvasotermi referensz tajékoztatas
= Technikai, segitségnyuijtas az informaciéforrasok hasznalatdhoz

2. Az informacidszolgéaltatasok igénybevételenek modja

2.1 A héldzati szamitdgépes szolgaltatdsok a haldzatot elérék szaméra biztositottak
A Konyvtar honlapjanak elérési cime: http://www.lib.uni-corvinus.hu

2.2 A szakirodalmi informaciészolgaltatasok térités ellenében rendelheték meg. Az egyetem oktatoi
esetében a téritési dijat a Konyvtar magéra véllalhatja. A szolgaltatasokat irasban kell megrendelni,
levélben, faxon vagy e-mailben. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése banki atutalassal vagy készpénz
fizetéssel torténhet. Az érvényes szolgaltatasi dijtételek mindenkor megtekinthet6k a Konyvtar
honlapjén és a helyszinen.

IX. Zaré rendelkezések

A Koényvtar féigazgatdja allapitia meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat a Budapesti
Corvinus Egyetem Rektora altal atruhazott hataskorben.

Jelen szabalyzatot a Konyvtari Kabinet 2011. november 7-i ilésén megtargyalta és egyhangulag elfogadta.
Jelen Szabalyzat 2011. november 14-én |ép hatalyba, ezzel egyidejlleg a targyban kiadott korabbi
szabalyozas hatalyat vesziti.

Jelen szabalyzat a Budapesti Corvinus Egyetem Kézponti Kdnyvtar Szervezeti és Miikodési Rendjének részét
képezi, annak 6 sz. melléklete. Ennek alapjan a 7. (A konyvtarkozi kolcsonzés szabalyzata) és 8. sz.
(Informécidszolgaltatasok rendjének szabalyzata) mellékletek hatalyukat vesztik.

Budapest, 2011 november 7.

Nagy Zsuzsanna
féigazgat6


http://www.lib.uni-corvinus.hu/
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