A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtar
Konyvtarhasznalati szabalyzata

A Budapesti Corvinus Egyetem Szervezeti és Mlikodési Rendje, az Egyetemi Kdnyvtar Szervezeti és Miikddési
Rendje és a vonatkozo6 jogszabalyok alapjan a konyvtarhasznalatot az alébbiak szerint szabalyozom:

A Konyvtar hasznalatanak alapelvei

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtara (tovabbiakban: Konyvtar) allami egyetemi konyvtar,
mely nyilvdnos minden konyvtarhasznal6 szamara, aki a jelen szabalyzat rendelkezéseit elfogadia.

A konyvtarhasznaldt a kovetkez0 alapszolgaltatasok illetik meg téritésmentesen:
= akonyvtarlatogatas,
= akonyvtar altal kijelolt gyljteményrész: a kolcsonzéi tér allomanyanak helyben hasznalata,
=  az allomanyfeltaré eszkozok, a kataldgus hasznalata,
= informacié a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar ingyenes alapszolgaltatasainak igénybevételéhez regisztracio szikséges, minden tovabbi
szolgéltatas igénybevételéhez be kell iratkozni. A kdnyvtar nyitvatartasi rendjérél honlapjan tajékoztatja a
hasznalokat.

A Konyvtar a Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban Egyetem) miikddési feltételeinek
figyelembevételével a nyéri és téli idészakban csokkentett nyitva tartdssal miikodhet, illetve zarva tarthat.
A kdnyvtar féigazgatoja elrendelhet zarva tartast egyéb okok miatt is.

A beiratkozas feltételei

A konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott személy. A beiratkozés személyesen, a Belépési
nyilatkozat kitoltésével és alairasaval tortenik. Kivételt képeznek az Egyetem hallgatéi, akik konyvtari
beiratkozésa az egyetemi beiratkozas részeként, torténik.

A beiratkozaskor meghatarozott konyvtarhasznalati dijat kell fizetni. Az Egyetem alkalmazottai, nyugdijasai
és hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd hallgatéi utan a konyvtarhasznalati dijat az Egyetem fizeti. A
kényvtarhasznalati dij megfizetése aldl mentesilnek a sulyos fogyatékossagot tanusité igazolvannyal
rendelkezOk és a 70 év felettiek, valamint a kozgyljtemények (konyvtarak, muzealis intézmények, és
levéltarak) dolgozéi. Beiratkozaskor 50 % kedvezmény illeti meg més felsGoktatasi intézmények érvényes
didkigazolvannyal rendelkez6 hallgatéit. A kedvezményekre val6 jogosultsagot a beiratkozaskor igazolni
kell.

Beiratkozaskor az olvas6 adatait a konyvtar szamitdégépes rendszerében rogziti, a nyilvantartott személyes
adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint gondoskodik.

A tagsag igazolasara a beiratkozd konyvtari kartyat kap, amely lehet helyben hasznalatot biztosité napijegy
vagy olvasoétermi jegy, illetve a kdlcsdnzést is lehetévé tévé kdlcsdnzéjegy. A kolcsdnzbjegy elballitasi
kéltségét az olvaso fizeti. A konyvtari kartya fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes, amelyet kérésre be
kell mutatni.

41 A napijegy és az olvasotermi jegy valtasanak feltétele a személyazonossag és a lakcim igazolasa



4.2  Akolcsonzdjegy valtdsahoz szikséges okmanyok:

Magyar allampolgarok Személyazonossagot és lakcimet igazol6
dokumentum

Az Eurdpai Uni6 allampolgarai Személyazonossagot és magyarorszagi bejelentett
lakcimet igazold dokumentum

Més kulfoldi allampolgarok Tartozkodasi engedély vagy utlevél és jotallasi
nyilatkozat

Jotallast vallalhat az a 18. életéveét betoltott, bejelentett belfoldi lakohellyel rendelkez6 magyar allampolgér, aki
rendszeres jovedelemmel rendelkezik, s ezt a munkahelye a jotallasi nyilatkozat lepecsételésével igazolja.

Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges dokumentumok:

Ervényes diakigazolvany vagy
iskolalatogatasi igazolas
Ervényes diakigazolvany vagy
iskolalatogatasi igazolas

KozgyUjtemények dolgozoi Munkaltatéi igazolés

Corvinus Egyetem hallgatdi

Mas felséoktatasi intézmények hallgatoi

Nyugdijasok Nyugdijas igazolvany

A napijegyek a beiratkozas napjara, az olvasotermi jegyek fél- vagy negyedévre, a kolcsdnzéjegyek a
beiratkozas napjatol szamitott egy, fél- illetve negyedévig érvényesek. Kivételt képez az Egyetem
alkalmazottainak kolcsonzéjegye, amely egyetemi munkaviszonyuk megsziinéséig érvényes. Az Egyetem
hallgatéinak konyvtari tagsaga hallgatoi jogviszonyuk fennallasaig érvényes.

A konyvtar mikodési feltételeiben bekovetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok és a hasznalat
dijtételei modosulhatnak.

A beiratkozott olvasok jogai és kotelességei

Minden beiratkozott olvasd igénybe veheti az olvasétermekben elérhetd valamennyi szolgaltatast. A
Konyvtar honlapjan keresztil nyujtott elektronikus szolgéltatasok illetve a konyvtar munkatarsai altal
nyujtott hattér szolgaltatasok igénybevételekor az egyes felhasznaldi csoportokat eltérd jogosultsagok illetik
meg.

A konyvtari szolgaltatdsok személyes igénybevételéhez az olvasénak a konyvtari kartyat (kolcsonzé-,
olvasétermi- vagy napijegyet) magaval kell hoznia. A kdnyvtar alkalmazottja, illetve az Egyetem biztonsagi
szolgalatanak munkatarsa kérheti a konyvtari tagsag igazolasara kapott konyvtari kartya bemutatasat.

A konyvtari kartya tulajdonosanak név lakcim illetve e-mail cimvaltozésat haladéktalanul de legfeljebb 15
napon belil a kdnyvtarban be kell jelentenie.

A konyvtari kartya més személyre at nem ruhazhatd. Az olvaso felel6s a kolcsonzéjegyével kikdlcsonzott
minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses szolgaltatdsok megfizetéséért.

A visszaélések elkertlese érdekében a kolcsonzbjegy elvesztését azonnal be kell jelenteni. A bejelentés
utadn a Kdnyvtar az elveszett kdlcsdnzéjegy hasznélatat a szamitdgépes rendszerben letiltja.

Tagséagi idon belul elvesztett kdlcsonzdjegy helyett Uj kdlcsonzdjegy kiallitasaért potdijat fizet az olvaso.
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A Konyvtar miikodésével, szolgaltatasaival kapcsolatos olvasoi észrevételek, javaslatok kozlésére
lehetéség van a konyvtar honlapjén, elektronikus levélben, illetve az olvasotermekben elhelyezett
kivansagnaplokban.

A Konyvtar dokumentumai, eszkdzei, berendezési és hasznélati targyai épségének dvasa minden
olvasonak kotelessége. Aki a kolcsonvett vagy a helyben hasznélatra kapott konyvtari dokumentumot vagy
a Konyvtar hasznalati targyait, eszkozeit, berendezését megrongalja, koteles a kart megtériteni.

A konyvtar tertletét elhagyé olvasé a dokumentumvédelmi rendszer jelzésekor koteles taskaja,
felséruhdzata tartalmat bemutatni a biztonsagi szolgalat munkatarsanak. Konyvtari dokumentum és a
Konyvtar tulajdonat képezd eszkdzok szabalytalan kivitele esetén a szolgalatvezet jegyzékonyvet vesz
fel. A Konyvtar hasznalati szabalyait sulyosan megsérté olvasét a konyvtar féigazgatoja (a jegyzékonyv
alapjan) kizarhatja a Kényvtar hasznalatabdl.

A kényvtar terlletén elvart a csendes, egymas munkajat tiszteletben tart6 viselkedés, a kozosségi normak
betartdsa. A mobiltelefonok néma lizemmaodban tartasa eléiras az olvasoi terekben. Kézos tanulasra
lehetéség van a konzultaciés szobakban, beszélgetésre, telefonalasra a kijeldlt helyiségeket lehet igénybe
venni.

A konyvtarban az étkezésre kijeldlt helyen fogyaszthatok hideg falatok, pl. szendvics, csokoladé, gyimalcs.
Meleg étel fogyasztasa nem engedélyezett. Az olvasoi terekben ételt és italt fogyasztani tilos, kivéve a zart
palackban tarolt 4svanyvizet és a fedett poharban tarolt kavet.

A konyvtarba fels6kabatot, eserny6t behozni tilos. A kdnyvtarba bevihetd, megengedett taska és hatizsak
méret: 30x40x20 cm. A megengedettnél nagyobb méreti taskat, hatizsakot behozni tilos. Ezek dijmentesen
elhelyezhetdk a ruhatarban illetve taskatarban. Személyes targyak bevihet6k a konyvtar teriiletére a
konyvtari kosarakban.

Helyben hasznalat

Az olvasotermeket minden beiratkozott olvasd hasznalhatja. Raktari dokumentumok a szamitégépes
kataloguson keresztll vagy kérélap kitoltésével, napijegy, olvasotermi jegy vagy kolcsonzdjegy ellenében
igényelhet6k. Az olvasétermekben elhelyezett konyvek és folyoiratok a beiratkozott olvasok szamara
szabadon hasznalhatok.

Az olvasétermekben elérhetd konyvtari szolgaltatasok hasznélatahoz a konyvtarosok adnak segitséget és
utbaigazitast.

A konyvtari terek szamitdgépeit az Informatikai Szolgaltaté Kdzpont (ISZK) lzemelteti, mikddtetési
tamogatas, hibaelhéritas az ISZK munkatarsaitol kérheto.

A konyvtar a csoportos tanulas és feladatmegoldas tamogatasa céljabol konzultacids szobakat miikodtet.
Az Egyetem hallgatoi és oktatd jogosultak a szobak hasznélatara, melyeket online (rlap kitoltésével
foglalhatnak le. Adott napon egy személy maximum 2 éranyi idétartamra és minimum 3 fére kérhet
helyiséget.

Elektronikus dokumentumok és az Internet hasznalata a konyvtarban, masolatok készitése

A konyvtar kijeldlt szamitégépein Internet hasznalat biztositott. Az Internet révén a konyvtarban elérhetd
tartalmak nem hasznalhatok jogszabalyba Utkdzd cselekményre valamint Uzleti tevékenységre.



VL.

A konyvtar nyilvanos tereiben elhelyezett szamitogépekbe vald bejelentkezéshez szikséges azonositot és
jelsz6t az Egyetem hallgatdi és alkalmazottai szdmara az ISZK, a kilsé olvasok szdmara egyszeri
regisztracioval a konyvtar biztositja.

Az elektronikus formaban hozzaférheté szerzGi miveket csak azonositoval és jelszéval rendelkezd,
beiratkozott olvasdk tolthetik le vagy nyomtathatjak ki az eredeti szoveg modositasa nélkil, a szerzéi jogi
torvény eldirasainak megfeleléen, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljiabdl. A mivek ezen fellli
tobbszorozése, vagy barmely mas adathordozén valo rogzitése tilos, az ezzel jard kovetkezmények az
olvasot terhelik.

A tobbszorozést lehetévé tévé gépen (fénymasold/nyomtatd), illetve fényképezdgéppel masolatok
készithetOk a szerz6i jogi torvény eldirasainak megfeleléen, tudomanyos kutatads vagy egyéni tanulas
céljabol. A torvényi elbiras figyelmen kivil hagyasaval készitett masolat kovetkezményei az olvasét
terhelik. A mésoldszolgaltatés igénybevétele és a fotdzas térités ellenében torténik.

Kolcsonzés

Kolcsondzhetdségi szempontbol a konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategériakba sorolja:
A. Kolcsonozhetd
B. Korlatozottan kdlcsonozhetd
C. Helyben hasznalhato

A) "Kolcsonozheté" kategoriaju dokumentumok kolcsonzési feltételei:
A kolcsonozhetd A kolcsonzés Hosszabbitasi
kotetek szama id6tartama lehetdség

Corvmu§ Egyetem 30 kotet 21 nap 5 alkalom, ha nincs eléjegyezve
munkatarsai

Corvmqg Egyeteﬂm . 8 kotet 21 nap 3 alkalom, ha nincs elGjegyezve
hallgatoi, nyugdijasai

Klls6 olvasok 6 kotet 21 nap 1 alkalom, ha nincs el6jegyezve

B) A Korlatozottan kolcsonozhet6 kategoriak az Egyetemen tananyagnak és kételezé vagy ajanlott

olvasmanynak kijelolt dokumentumokat foglalja magaban,

SZORGALMI IDOSZAKBAN

A kolcsonzeés id6tartama Hosszabbitasi lehetdség
Qorvmus Egyetem munkatarsai 10 nap 3 alkalom, ha nincs el6jegyezve
és hallgatoi
Kuls6 olvasok 10 nap 1 alkalom, ha nincs eléjegyezve




VIZSGAIDOSZAKBAN

A kolcsonzeés id6tartama Hosszabbitasi lehetdség

Corvinus Egyetem munkatarsai
és hallgatoi

5 nap 2 alkalom, ha nincs el6jegyezve

Kuls0 olvasok az ebbe a kategoriaba sorolt dokumentumokat vizsgaidészakban csak helyben
hasznalhatjak!

C) Kizardlag helyben hasznalhatéak a Torténeti Kutatokonyvtarban elhelyezett muzedlis értéki

10.

1.

dokumentumok, a nyomtatott hirlapok, folyoiratok valamint a kéziratok, pl. doktori és kandidatusi
disszertaciok, PhD. értekezések, TDK dolgozatok.

Az olvasoi terekben elhelyezett helyben hasznalhaté dokumentumok koélcsonozheték az éjszakai, ill.
hétvégi zarva tartas idejére, a zaras orajaban a kovetkezd nyitvatartasi nap elsé nyitvatartasi orajaig.

Az Egyetem oktatéi az oktatdi tevékenységukhdz, tananyagfejlesztéshez nélkildzhetetlen miveket
kiklcsonozhetik az aktualis félév végéig; a kutatasi projekthez beszerzett koteteket pedig a kutatasi
ciklushoz illeszkedd hataridével.

A kdlcsondzni kivant dokumentumok a kdlcsonzéi szabadpolcrol kivalaszthatok vagy a raktarbol kérhetdk.
Kolcsondzni személyesen, kizardlag sajat részre, érvenyes kolcsonzéjeggyel lehet.

Egy olvasd egy dokumentum azonos kiadasabdl csak egy példanyt kolcsonozhet.

Kdlcsonzési hataridé hosszabbitasa a szamitdgépes kataldguson keresztll, személyesen, telefonon, vagy
e-mailen, csak a hataridd lejarta el6tt kérhetd, amennyiben az olvasé jogosult hosszabbitasra és nincs a
mre el6jegyzés.

A kodlcsdnzési hataridét tullépé olvasénak késedelmi dijat kell fizetnie. A kdlcsdnzési hataridét koveto 1.
nap tlrelmi id6, amikor az olvasd késedelmi dij kiegyenlitése nélkil visszahozhatja a néla 1év6 lejart
hatéridejli konyveket. Nincs turelmi id6 az éjszakara, hétvégére kolcsonzott kotetek esetében és a
vizsgaiddszakban.

A késedelmi dij tartozas rendezéséig ujabb dokumentumok nem kdlcsdndzhetdk, hosszabbitas sem
kérhetd.

A masok altal kikdlcsonzott konyv el6jegyezhetd személyesen vagy a szamitdgépes kataloguson keresztil.
A Konyvtar az eléjegyzett kdnyv beérkezésérdl értesiti az olvasot, és a konyvet az értesités napjatol
szamitott 3 napig, vizsgaidészakban 2 napig, szamara félreteszi.

A kodlcsdnzési hatarid6 lejarta utdn a konyvtar a késO olvasékat legfeliebb 3 alkalommal felszdlitja a
dokumentum(ok) visszahozataldra. Amennyiben a felszélitdsok eredménytelenek maradnak, a Konyvtar
kdvetelését jogi Uton érvényesiti, fizetési meghagyasos, majd végrehajtasi eljarast kezdeményez a késé
olvasdval szemben. A késedelmi dijon felll, az eljarassal kapcsolatos egyéb jarulékos koltségek, mint a
kdzjegyz0i- és a végrehajtasi eljarasi dij a késedelmes olvasot terhelik. Az Egyetem hallgatéi kdnyv- és
késedelmi dij hatralékanak rendezésére az Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései irdnyaddak.

Az olvasé az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos kiadasu példannyal pétolni, vagy
azoknak - a Konyvtar altal megallapitott - gyGjteményi értékét megtériteni.




VII.  Konyvtarkozi kolcsonzés

1. Az Orszagos Dokumentum-ellaté Rendszer tagjaként a Konyvtar az allomanyaban nem talalhato
dokumentumokat a beiratkozott olvasd szamara bekéri hazai vagy kulfldi kdnyvtaraktél eredetiben,
masolatban vagy elektronikus formaban.

2. A szolgaltatast irasban kell megrendelni, e-mailben vagy a konyvtar honlapjan elérheté elektronikus
Urlapon. A Konyvtar a hazai konyvtaraktol kért eredeti dokumentumokat dijmentesen szolgéltatja. Az
eredeti dokumentumok kulfoldrél, valamint a mésolatok és elektronikus dokumentumok térités ellenében
kérhetdk. Az egyetem munkatarsai esetében a téritési dijat a Konyvtar magara vallalhatja.

3. Az atkért eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok. A mésolatban kért és kuldott dokumentumot — a
szamla kiegyenlitését kovetden — az olvasé a szerz4i jogok tiszteletben tartasaval hasznalhatja fel.

4. A konyvtar mas hazai és kilfoldi konyvtarak hasznaloi igényeit is fogadja, és az allomanyabdl kért
dokumentumokat kdnyvtarkozi kdlcsonzéssel szolgaltatja a kdlcsonzési besorolas szerinti idétartamra.

VIIl. A Torténeti Kutaté konyvtar és a régi muzealis gytijtemény hasznalata

A Torténeti Kutatokonyvtar — a konyvtari nyitvatartasi idon beliil — kiilon nyitvatartasi idében
latogathaté. A nyitvatartasi idorél a konyvtar honlapja tajékoztat.

1. A Torténeti Kutatdkonyvtar latogathatdo az érvényes konyvtari kartyaval rendelkez6 olvasdk, kutatok
szamara. El6adasok, foglalkozasok, tréningek tartasa maximum 12 f6s csoportokban lehetséges el6zetes
egyeztetés alapjan.

2. A Torténeti Kutatokdnyvtarban nyitvatartasi idében kutathatéak az elézetesen kikért régi muzealis (RM +
numerus currens jelzetil) kotetek. Az igényeket a kutatasi napot megel6zé munkanapon egyeztetni kell a
kutatokonyvtar-vezetovel.

3. A régi muzeadlis gyljtemény koteteinek védelme érdekében a kutatas eléfeltétele a védd kesztyl
hasznalata, amelyet a kdnyvtar biztosit.

4. Nyitvatartasi idében egyidejlleg legfeliebb 3 kutatd tartozkodhat kutatasi céllal a Torténeti
kutatokonyvtarban. Egy kutatd egyszerre maximum 5 dokumentumot hasznélhat.

5. A régi muzealis dokumentumokat a Torténeti kutatokonyvtar teriletérdl kivinni — feldolgozasi vagy
restauralasi céllal - csak a Torténeti kutatokonyvtar-vezetd alairasaval ellatott bizonylattal (Atadas-atvételi
elismervény ellenében) lehet.

6. A régi muzealis dokumentumokat fénymasolni tilos, fényképezni kilon dijazasért lehet. A fényképezéshez
fotojegy valthato.



IX.  Zaré rendelkezések

A Konyvtér féigazgatoja allapitja meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat a Budapesti Corvinus
Egyetem Kancellarja altal atruhazott hataskorben.
Jelen szabalyzatot a Konyvtéri Vezetdi értekezlet megtargyalta és egyhangulag elfogadta.

Jelen Szabalyzat 2016. augusztus 29-én Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg a targyban kiadott korabbi szabalyozas
hatalyat vesziti.

Jelen szabalyzat a Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Kdnyvtar Szervezeti és Mlikddési Rendjének részét
képezi, annak 3 sz. melléklete.

Budapest, 2016. augusztus 29.

Nagy Zsuzsanna
féigazgato



